
O cadastro de fornecedor é o processo de registrar e gerenciar informações detalhadas sobre os
fornecedores de uma empresa. Esse processo é crucial para garantir uma relação eficaz e eficiente
com os parceiros comerciais e assegurar que os materiais e serviços necessários sejam fornecidos
de maneira confiável e dentro dos prazos estipulados.

1. Identificação do Fornecedor:
Nome da Empresa: Razão social do fornecedor.
CNPJ/CPF: Cadastro Nacional de Pessoa Jurídica ou Física do fornecedor.
Inscrição Estadual: Número de registro estadual, se aplicável.

2. Informações de Contato:
Endereço Completo: Inclui rua, número, bairro, cidade, estado e CEP.
Telefone e Fax: Números de contato para comunicação rápida.
E-mail e Website: Informações de contato eletrônico e site da empresa.

3. Informações Bancárias:
Banco, Agência e Conta Corrente: Dados bancários para efetuação de
pagamentos.

4. Representantes Comerciais:
Nome e Cargo: Informações sobre os representantes da empresa fornecedora.
Telefone e E-mail: Dados de contato dos representantes.

5. Condições Comerciais:
Prazos de Pagamento: Informações sobre os prazos acordados para pagamento
de faturas.
Condições de Entrega: Termos e condições para a entrega de mercadorias ou
serviços.
Descontos e Bonificações: Políticas de descontos e bonificações oferecidas pelo
fornecedor.

6. Histórico de Transações:
Pedidos e Faturas: Registro de pedidos feitos e faturas emitidas pelo fornecedor.
Desempenho: Avaliação do desempenho do fornecedor em termos de qualidade,
prazo e confiabilidade.

Organização: Facilita a gestão das informações e o acesso rápido aos dados dos
fornecedores.
Eficiência: Melhora a comunicação e o relacionamento com os fornecedores.
Controle de Qualidade: Ajuda a monitorar o desempenho dos fornecedores e garantir a
qualidade dos produtos e serviços recebidos.

Cadastro de Fornecedor

Principais Elementos do Cadastro de Fornecedor:

Benefícios do Cadastro de Fornecedor



Transparência: Proporciona um histórico detalhado de transações e interações,
promovendo uma relação mais transparente e confiável.

Um cadastro de fornecedor bem estruturado é fundamental para a gestão eficiente da cadeia de
suprimentos e para a construção de parcerias comerciais sólidas e confiáveis.
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