Cadastro das Contas de
Despesas

Para acessar o painel do cadastro das contas de despesas, cligue no menu, aponte para o item
Cadastros e Ajustes, Localize no grupo Mdédulo Financeiro e selecione o item Conta Despesa.
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Apos abrir a tela de cadastro, vocé observara duas abas: uma de listagem das contas e a outra de
cadastro.

4— Tabela Conta de Despesa Fechar ‘m‘ Alterar H Excluir ‘ =
Lista Contas Despesas Cadastro
—
Grupo Operagio Tipo de Conta Centa Contabil
v 0-Selecione tipo de conta -
Codigo  Numero Conta  Descrigio Transitoria Tipo de Conta Conta Contabil  Grupo Operagio Grupo DRE Grupo Conta Contabil Grupo Fixo Variavel 1d Cta Cont. -
oor  01.00.00.000  DESPESAS ADMINISTRATIVAS = 0 Atividades operacionais E - DESPESAS OPERACIONAIS E Despesas fixas @ I
00148 01.01.00.000 DESPESAS COM PESSOAL ADMINISTRATIVO [ Nio | 0 Atividades operacionais E - DESPESAS OPERACIONAIS E Despesas fixas [ 060
00140 01.01.00.001 FERIAS 0 Atividades operacionais E - DESPESAS OPERACIONAIS E /4 Despesas fixas
00149 01.01.00.002 FOLHA DE PAGAMENTO Néo 0 Atividades operacionais E - DESPESAS OPERACIONAIS E 4 Despesas fixas
A . e .
Vocé pode localizar a conta antes de efetuar o cadastro para certificar-se de que a conta existe ou

nao. Para realizar um novo cadastro, clique no botao "Novo", conforme demonstrado na captura de
tela.
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<— Tabela Conta de Despesa
Cadastro

Codigo da Conta

01 + - 00 + - 00 + - NEW
DESPESAS INISTRATIVAS \
MNome da Conta
Tipo de Conta Incidéncia Grupo de Operagées
0 - Selecione tipo de conta v 1 - Imposto Sobre Faturamento  w A
Nimero Conta Contabil Blogueio
Conta Transitoria Ativo v

Para organizar o local da conta de despesa, é necessario ter uma visao prévia da estrutura do seu
plano de contas, que é separado por agrupamento/nivel de conta. Por exemplo, podemos ter as
contas Despesas Administrativas, Despesas Financeiras, etc.

Apés definir o local onde serd efetuado o cadastro, vocé deve informar no campo "Nome da Conta"
a descricao correspondente a nova conta a ser cadastrada.

Tipo de Conta: Essa definicao tera impacto diretamente no DRE.

Incidéncia: Esse campo estd Depreciado, logo vai ser eliminado no sistema.

Grupo de Operacoes: Essa definicdo terd impacto diretamente no Demonstrativo Financeiro.
Numero Conta Contabil: € o campo que corresponde ao sistema da contabilidade.

Campo Bloqueio: Sinaliza se a conta esta ativa, Blogueada ou Desativada (Excluida);

Apés suas definicdes preenchidas, chegou o momento de salvar as informacdes.
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